Comissao PROGESTAO ESTADO B AMAPA

ATO NORMATIVO n2 007, DE 26 DE OUTUBRO DE 2022

Dispbe sobre o tratamento de dados no ambito da
Amapd Previdéncia, apresentando conceitos e
definicbes pertinentes, bem como de que forma a
Amapa Previdéncia fard a gestdo dos dados pessoais de
seus segurados, colaboradores e terceirizados sob a
égide das Leis vigentes.

A Diretoria Executiva da Amapa Previdéncia — AMPREV, no uso de suas atribui¢cdes
legais, com fundamento no Decreto Estadual n? 5842 de 15 de dezembro de 2011, que
regulamenta o § 52 do art.101 da Lei n2 0915/2005;

Considerando a necessidade prover transparéncia quanto governanga no
tratamento de dados no ambito da Amapa Previdéncia;

Considerando a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegao de
Dados Pessoais (LGPD);

Considerando Lei de Acesso a Informagdo - LAl (Lei n2 12.527, de 18 de novembro
de 2018) e o seu regulamento (Decreto n2 7.724, de 16 de maio de 2012).

RESOLVE:

Art. 12 - Instituir a Politica de Prote¢ao de Dados Pessoais e Privacidade no ambito
da Amapa Previdéncia, conforme consta no texto em anexo.

Art. 22 - Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicagdo.
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1. DOS PRINCIPIOS E COMPROMISSOS

A governanca no compartilhamento de dados da Amapa Previdéncia, segue as
diretrizes estabelecidas no Decreto n? 10.046, de 9 de outubro de 2019, e precisa ser
compreendida a luz das restri¢cdes legais, dos requisitos de seguranca da informacao e
comunicac¢Oes e do disposto pela Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Inicialmente, a adequacdo do d6rgdao em relacdgo a LGPD envolve uma
transformacado cultural que deve alcancgar os niveis estratégico, tatico e operacional da
instituicdo. Essa transformacao envolve: considerar a privacidade dos dados pessoais do
cidaddo desde a fase de concepc¢do do servigo ou produto até sua execucao (Privacidade
by Design); e promover acdes de conscientizacdo de todo corpo funcional no sentido de
incorporar o respeito a privacidade dos dados pessoais nas atividades cotidianas.

Cumpre destacar que o principio da finalidade do tratamento de dados estabelecido na
LGPD exige que os propositos do tratamento sejam legitimos, especificos, explicitos e

informados ao titular.

2. DOS OBIJETIVOS

Esta Politica foi elaborada em conformidade com a Lei Federal n2 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei de Protecdo de Dados Pessoais) e tem por objetivo estabelecer os
principios, conceitos, diretrizes, responsabilidades e praticas de protecao e governancga de
Dados Pessoais, com o intuito de promover o adequado tratamento dos dados controlados
e operados por esta Instituicdo Previdencidria.

Com esta Politica, a AMAPA PREVIDENCIA apresenta quais Dados Pessoais sdo
tratados pela Instituicdao, de que forma e para qual finalidade ocorrem os tratamentos,
bem como as formas pelas quais os titulares e/ou seus responsaveis legais podem exercer

os seus direitos com relagao aos seus dados.

3. DAS DIRETRIZES

As diretrizes constantes nesta politica se aplicam aos aposentados, pensionistas,
segurados, gestores, conselheiros, empregados, servidores cedidos, terceirizados,
estagidrios e aos fornecedores de servicos. Todos na organizacdo sdo responsaveis pela

privacidade e seguranca dos Dados Pessoais, a que tém acesso em razao do desempenho
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das suas funcgdes, independente do nivel hierdquico ou colaborativo. Todas as atividades
desenvolvidas no ambito interno da Amapa Previdéncia ou externo (por seus terceirizados
ou contratados) devem ter registros de sua execucdo, seja em aplicacdes, e-mails,
protocolos ou outra forma que permita a rastreabilidade das acdes e dos Dados Pessoais
envolvidos.

Documentos em transito ou armazenados na nuvem! que contenham Dados
Pessoais devem ser protegidos, seja por senha ou criptografia ou outro mecanismo que
melhor se adeque para protecdo. Documentos fisicos devem ter acesso restrito e
controlado necessitando de requerimento por escrito, devendo ser tratados somente
para o cumprimento das obrigacdes legais que envolvem as atividades da Instituicao,
ordens judiciais e para atender as obrigacdes acessorias e regulatdrias, no exercicio do
legitimo interesse da organizacao, sempre com conhecimento e autorizacdo da chefia
superior imediata.

Devem ser mantidas copias de seguranga dos documentos, considerando os direitos
do titular. Regras de temporalidade da informacao devem ser seguidas dentro das
possibilidades técnicas. Em caso de incidentes referentes aos Dados Pessoais, o Data
Protection Officer (DPO), em portuglies chamado de Encarregado de Dados, devera ser
informado cebe ressaltar que qualquer colaborador que presenciar incidente que possa
colocar em risco a seguranga e a privacidade de Dados Pessoais tem a obrigacao de
comunicar imediatamente o fato ao encarregado de dados. Cabera ao DPO, entre outras
atribuigdes relacionadas a prote¢ao e acompanhamento de dados, as seguintes a¢des

e Adotar as providéncias necessdrias para certificar se a ocorréncia deve, ou nao,
ser tratada como incidente de Dados Pessoais.

e Imprimir os esforgos para identificar o local, a causa e quais dados foram
atingidos.

ApOds as acgOes realizadas e apurados os fatos caberd ao Diretoria Executiva da
AMAPA PREVIDENCIA adotar medidas necessarias para minimizar os efeitos do incidente e
para evitar a sua repeticdo. Devendo ser realizada a devida comunicagdao a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados — (ANDP) e ao titular dos dados a ocorréncia de incidente

de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante.
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A conformidade dos processos deve ser checada com regularidade e de forma
condizente com os dados envolvidos, ou mediante mudanca significativa no processo ou
nas finalidades do uso dos dados. Processos devem ser analisados conforme legislacao
vigente e devem adotar por padrao e desde a origem a privacidade e a seguranca dos
Dados Pessoais.

As dareas internas devem ter normas estabelecidas e seus processos de trabalho
manualizados, no formato estabelecido pelo Sistema Normativo Interno da Instituicdo.
Com base nos processos manualizados deverdao ser mapeados os Dados Pessoais,
descrevendo-se os tipos deles, os agentes envolvidos e suas responsabilidades, origens e
destinos das informacgdes e base legal.

4. DAS RESPONSABILIDADES DA AMAPA PREVIDENCIA E DIREITOS DOS TITULARES DE
DADOS PESSOAIS

A AMAPA PREVIDENCIA se responsabiliza pelo tratamento regular de todo e
qgualquer dado pessoal em conformidade com o que dispde a Lei Geral de Protegao de
Dados — LGPD e a presente politica. Conforme disposto no art. 18 da LGPD, sao direitos do
titular dos dados:

a) confirmacao da existéncia do tratamento;

b) acesso aos dados;

c) correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

d) anonimizacao, bloqueio ou elimina¢do de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com a lei;

e) eliminagdo dos Dados Pessoais tratados com base no consentimento do titular,
exceto nas hipdteses dispostas no art. 16 da LGPD;

f) informacdao das entidades publicas e privadas com as quais o controlador
realizou uso compartilhado de dados;

g) informagdao sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e
sobre as consequéncias da negativa;

h) revogacdo do consentimento nos termos da LGPD.

5. DA FINALIDADE DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
O controle e tratamento dos Dados Pessoais pela AMAPA PREVIDENCIA est3o em

consonancia com os ditames estabelecidos pela Lei Geral de Protecdo de Dados,

Cad. verificador: 121683476. Cod. CRC: 81F44C0

SiG-Docs Documento assinado eletronicamente por RUBENS BELNIMEQUE DE SOUZA, PRESIDENTE, em 27/10/2022
Autenticacio 08:45, DIEGO CAMPOS em 27/10/2022 08:32 e outros, conforme decreto n® 0829/2018. A autenticidade do
Eletrénica documento pode ser conferida no site: https://sigdoc.ap.gov.br/autenticador




MPREV

AMAPA PREVIDENCIA Ny
Comissao PROGESTAQ ESTADO DO AMAPA

respeitando todos os principios elencados nessa Lei. No cumprimento das suas atribuicdes,
na condicdo de controladora e operadora, a AMAPA PREVIDENCIA realiza o tratamento de
Dados Pessoais para as seguintes finalidades:

a) Cumprimento de obrigacdes legais ou regulatorias;

b) Cumprimento de ordens judiciais;

c) Operacionaliza¢do do Plano de Beneficios da Instituicao;

d) Gestdo do patrimonio e investimentos da Instituicdo;

e) Gestdo administrativa da Instituicdo;

f) Relacionamento com os segurados e beneficidrios;

g) A pedido do titular dos dados;

h) Para o exercicio regular de direitos em processo judicial;

i) Para atender aos interesses legitimos do controlador ou de terceiros, exceto no
caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protegao
de Dados Pessoais;

j) Para o tratamento e uso compartilhado de dados necessdrios a execugao de politicas
publicas previstas em leis e regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou
instrumentos congéneres;

Os Dados Pessoais ndo serdo utilizados para finalidades diferentes daquelas para
as quais foram coletados, exceto se houver determinac¢ao judicial ou consentimento do
titular. Tais dados poderao ser coletados em uma sé oportunidade para o atendimento de
diversas finalidades de tratamento, cumpre ressaltar que nenhum dado pessoal podera
ser transferido ou compartilhado sem a prévia andlise da conformidade com as bases

legais previstas na LGPD.

6. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA AMAPA PREVIDENCIA
Os Dados Pessoais controlados e operados pela AMAPA PREVIDENCIA estdo
especificados nesta politica de privacidade, assim como suas finalidades e as formas de
tratamento, conforme as categorias de titulares de dados:
a) Aposentados, pensionistas, segurados, representantes legais e herdeiros;
b) Gestores, conselheiros, empregados, servidores cedidos e estagidrios;
c) Prestadores de servicos terceirizados e representantes das empresas;

d) Visitantes.
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AMAPA PREVIDENCIA trata Dados Pessoais sensiveis para cumprimento de
obrigacOes legais, concessdao e manutencdao de beneficios previdenciarios, medicina do
trabalho, ordens judiciais, atendimento a pedidos de érgaos fiscalizadores e reguladores.
Com vistas a garantir a protecio e a privacidade dos dados tratados, a AMAPA
PREVIDENCIA adota as seguintes medidas:

a) restricdo de acesso aos dados para os colaboradores que sdao estritamente
necessarios ao cumprimento das obriga¢Oes institucionais;

b) treinamento das pessoas que trabalham no tratamento desses dados;

c) termo de compromisso e confidencialidade de dados;

d) fiscalizacdo do cumprimento dos protocolos de seguranca para os dados
estabelecidos em politica de seguranca especifica.

6.1. Para os Dados Pessoais dos aposentados, pensionistas, segurados, gestores,
conselheiros, empregados, servidores cedidos, terceirizados, estagiarios e aos
fornecedores de servigos:

a) Finalidade de Tratamento: realizada para o cumprimento das obriga¢des legais.
Nos casos em que ocorrer a coleta de Dados Pessoais para outras finalidades devera ser
realizada de maneira formal via termo de consentimento, sendo que a sua negativa nao
resultara em prejuizos ao titular dos dados.

b) Tipo de tratamento: os dados sdo coletados por meio de documentacao fisica
ou digitalizada fornecida pelos titulares e arquivos armazenados na AMPREV, para
utilizagdo em sistemas internos da AMAPA PREVIDENCIA e em sistemas disponibilizados
pelos Governos Federal e Estadual para cumprimento de obrigacdes trabalhistas, fiscais,
previdenciarias e fiscalizatdrias do Tribunal de Contas. Além disso, alguns dados poderao
ser transferidos a outras entidades, conforme descrito em todpico especifico neste
documentos.

6.1.1. Dados de dependentes

a) Poderdo se tratados dados de dependentes, inclusive criangas e adolescentes,
com a finalidade de cumprimento das obrigacdes de oferta/pagamento dos beneficios
previstos pela AMAPA PREVIDENCIA.

b) No caso de tratamento de dado pessoal referente a crianca ou adolescente,
conforme dispGe o artigo 14 da LGPD, serd necessario o consentimento especifico de um

dos pais ou representante legal.
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